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AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI UNA SHORT LIST DI ESPERTI 
NELL’AMBITO DEL PROGETTO “ACCADEMIA DEL SOCIALE” 

finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU – PNRR M5C3 – Investimento 3 – Interventi socio-educativi strutturati per 
combattere la povertà educativa nel Mezzogiorno a sostegno del Terzo Settore - CUP E84C22002140004 

 

ART. 1 
OGGETTO E AMBITO DI APPLICAZIONE 
La Mediterranea Associazione per lo Sviluppo Locale - APS intende costituire una Short List di esperti di cui al sottostante 
art. 3, previste dal progetto “Accademia del sociale” in fase di avvio nella provincia di Lecce, per  il conferimento di eventuali 
incarichi di natura occasionale, di collaborazione coordinata e continuativa, ovvero di prestazione professionale a partita 
IVA, e comunque in aderenza alla normativa in materia di contratti di lavoro e nel rispetto dei principi di economicità, 
efficacia, imparzialità, parità di trattamenti, trasparenza, definendone le modalità e i criteri nonché le principali condizioni. 
 

ART. 2 
REQUISITI MINIMI PER L’INSERIMENTO NELLA SHORT LIST 
Possono chiedere l'iscrizione alla Short List i candidati in possesso dei seguenti requisiti generali: 
1) cittadinanza italiana salvo equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti o cittadinanza in uno  dei Paesi dell'Unione Europea; 
2) godimento dei diritti civili e politici; 
3) non essere destinatari di sentenza di condanna passata in giudicato o di sentenza di applicazione della pena su richiesta 

formulata ai sensi dell’art. 444 c.p.p. (c.d. patteggiamento) per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale. 
 

ART. 3 
PROFILI PROFESSIONALI E REQUISITI SPECIFICI – LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLE PRESTAZIONI  
Nello specifico si richiedono i seguenti Profili Professionali: 
1) ADDETTO ALLA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA E/O LOGISTICO-ORGANIZZATIVA 

Mansioni: gestisce, ordina e archivia la documentazione amministrativo-contabile, interloquisce con i fornitori, 
supporta il Responsabile amministrativo nella redazione della documentazione afferente 
Requisiti: laurea o diploma ed esperienza nel settore  

2) ESPERTO IN COMUNICAZIONE 
Mansioni: definisce il piano di comunicazione de progetto, predispone comunicati stampa, definisce i contenuti e 
l’immagine del materiale promozionale del progetto, cura le campagne social e gestisce la mailing list 
Requisiti: laurea o diploma ed esperienza nel settore 

3) TUTOR DI BACK OFFICE 
Mansioni: gestisce pratiche di Back Office nel servizio al pubblico, gestisce le comunicazioni in entrata e uscita, evade 
le richieste dell’utenza, ricerca documenti e informazioni, gestisce le pagine Social implementa il Portale Web 
Requisiti: laurea o diploma ed esperienza ed esperienza nel settore  

4) TUTOR DI FRONT OFFICE 
Mansioni: gestisce e cura l’accoglienza degli utenti, presiede il punto informativo al pubblico  
Requisiti: laurea o diploma ed esperienza nel settore 

5) CONSULENTE ORIENTATORE 
Mansioni: supporta l’utenza nei percorsi di orientamento al lavoro o alla formazione attraverso la elaborazione del 
bilancio di competenze 
Requisiti: laurea o diploma ed esperienza nel settore 

6) ESPERTI IN DINAMICHE SOCIALI 
Mansioni: organizzare e gestisce le attività di animazione territoriale, individua enti pubblici e privati promuovendo la 
costituzione di un network, organizza e gestisce tavoli di discussione nell’ambito del progetto 
Requisiti: laurea o diploma ed esperienza nel settore  
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Tutti i requisiti devono essere posseduti, a pena esclusione, alla data di scadenza della presentazione della domanda e 
mantenuti per tutto il periodo di inserimento. Le attività si svolgeranno presso l’unità operativa dell’Ente sita in Alezio, Via 
Mottola 2 ovvero in altre localizzazioni all’interno dei Comuni della provincia di Lecce, previste da progetto. 
 

ART. 4 
MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
Per la domanda scrivere via e-mail a progetti@medinforma.it o a mezzo PEC mediterranea1992@pec.it con indicato 
nell’OGGETTO “Avviso per la costituzione di una short list – progetto Accademia del Sociale” – nel TESTO “Chiedo di 
partecipare alla selezione per la costituzione di una SHORT LIST di esperti possedendo i requisiti richiesti per il/i seguente/i 
profilo/i professionale/i”  - ALLEGARE scansione del Curriculum Vitae aggiornato con in calce liberatoria per la privacy, data 
e firma autografa oltre a Documento di identità valido. 
La DOMANDA DEVE ESSERE TRASMESSA ENTRO IL 2 luglio 2023  
La Mediterranea Associazione per lo Sviluppo Locale – APS si riserva di procedere a controlli sulla veridicità delle 
dichiarazioni contenute nel Curriculum Vitae, anche richiedendo eventuali integrazioni. Qualora emerga la non veridicità del 
contenuto il dichiarante decadrà dai benefici eventualmente conseguiti. 
 

ART. 5 
SELEZIONE, ISCRIZIONE E VALIDITÀ DELLA SHORT LIST 
Le domande pervenute nei termini stabiliti e presentate secondo le modalità descritte sono esaminate da Commissione di 
valutazione interna che valuterà, ai fini dell’ammissibilità alla Short list, i requisiti minimi richiesti all’Art. 2 del presente 
Avviso. A seguito di questo primo screening dei Curricula potrebbe essere fissato un colloquio con i candidati in possesso 
dei requisiti minimi (art.2) e professionali (art.3) richiesti.  
Al termine della procedura, nella short list sono inseriti, in ordine alfabetico in relazione ai profili ricercati di cui all’art. 3, i 
candidati ammessi. Non è prevista la formazione di graduatorie e/o attribuzione di punteggi. L’iscrizione del candidato 
nell’elenco non determina per il medesimo alcun diritto, aspettativa o interesse qualificato in ordine ad eventuali futuri 
conferimenti di incarichi. L'elenco completo dei nominativi ammessi alla short list sarà pubblicato sul sito dell’Ente. La short 
list avrà una validità di 24 (ventiquattro) mesi dalla pubblicazione del verbale di approvazione. 
 

ART. 6 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati personali forniti dai candidati richiedenti l’iscrizione alla short list sono trattati ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e 
del D.Lgs 101/2018. Si precisa che i dati personali forniti dai candidati sono raccolti e trattati solo per il tempo richiesto dalle 
finalità della gestione della presente procedura. 
Il Titolate del trattamento è Mediterranea Associazione per lo sviluppo locale - APS con sede in Bari alla via Putignani 178, 
PEC mediterranea1992@pec.it Il Responsabile della Protezione dei Dati è raggiungibile all’indirizzo progetti@medinforma.it 
 

ART. 7 
NORME FINALI 
Per quanto non espressamente previsto dall’Avviso, si rinvia alle norme di legge vigente. Mediterranea Associazione per lo 
Sviluppo Locale – APS si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio, di modificare, prorogare, sospendere o annullare il 
presente avviso, senza l'obbligo di comunicare i motivi e senza che i professionisti possano avanzare pretese o diritti di sorta. 
 
ALEZIO 22/06/2023 
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